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1. O0iMe nMoJIoKeHus

1.1. Hacrosiiee nonoxeHune ycTaHaBIHBAaeT MOPSIOK NPUOOPETEHHS, yUeTa,
XpaHEeHHs M YHUYTOXEHHWs OJaHKOB JOKYMEHTOB O MMOBBILIEHHH KBalU(DUKALHH,
KBJIM()MKALMOHHOM  aTTecTauuu, NpoGeCCHOHANBHON  IEepernoArOTOBKA U
INpUIOXKeHUuss K HHWM B OOuecTBe ¢ OrpaHUYEHHONM OTBETCTBEHHOCTBIO
«MexpertoHaNbHbIi LEHTP NOMOIHUTENBHOIO NPO(GECCUOHATHFHOTO 00Pa30BaHHUSY
(manee - Llentp).

1.2. Tlonoxenue paspabotaHo B cooTBeTcTBHHU ¢ DenepalbHbIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 Ne 273-®3 «O6 obpasoBanuu B Poccuiickoit ®eneparmmy, [Ipukazom
MunucrepctBa obpasoBanust U Hayku PD ot 1 wmioms 2013 r. No 499 «O6
yTBepxkaeHuu llopsinka oOpraHu3alMud ¥ OCYLIECTBIEHHS 0OpPa30BATENBHOMN
ACATEJILHOCTH IO JOMOJHHUTENBHEIM NPO(YEeCCUOHAIBHBEIM IPOrpaMMamMy, Y CTaBOM
IlenTpa.

1.3 JlokymeHTHl 00 00pa3oBaHMHU: YJOCTOBEpEHHE O [OBBILIEHHH
KBaIM(UKALNK, KBAIM(UKALMOHHBIA aTTecTaT, AUIVIOM O MHpohecCHOHANBHON
MIEPENTOArOTOBKE U MPUIIOKEHHE K HEMY.

1.4. TuriomM o mnpodeccHOHaNTbHOM IepenoAroToBke (maiee - JIUILIIOM )
COCTOMT M3 THTYyJa AWIJIOMA (Zajiee - TUTYJ) ¥ NPUIOKEHHsA K JUIUIOMY (mayee -
NPUNOXKEHHe). BraHk TWTyna um ONaHK NpUIOKeHHUs, GNAaHK yHIOCTOBEPEHHS O
MOBBILIEHUU KBaTH(QUKAUH (Jjaiee BMECTe - OJIAHKH) SBJAIOTCS MOIUIPahUIeCcKo
NPOAYKIHEH U U3rOTaBIMUBAIOTCS 110 EAUHOMY 00pasIly.

1.5. BeiOop npeanpusTuii - U3roToBUTENEH OGIAHKOB JIOKYMEHTOB
ocyuectBisiercs LleHTpom camocTosTensHo.

1.6.  Jluuam, ycmemHo mOpOIIEAIIMM  HTOrOBYIO  ATTECTALMIO IO
00pa3oBaTeNbHBIM [IporpamMmam JOIIOJIHUTEIEHOTO npo(heCcCHOHAIHLHOTO
00pa30BaHus, BBIAAETCS YAOCTOBEPEHHE O IIOBBIIICHUN KBAIUGDHUKALUA WU
JAUTIIOMOM O IIPO(ECCHOHATBHOM NEPENOArOTOBKE.

1.7. JlokyMeHT o KBanM(HKalWKM BbLIAETCS Ha OIaHKe, oOpazelr KOToporo
CaMOCTOSITEIbHO ycTaHOBIEH LleHTpoM.

2. Ilopsinok npuobperenust 6,1aHKOB JOKYMEHTOB 00 o0pa3oBaHHHU H 0
KBaJIH(PUKAIHH

2.1. I'enepanpHblii aupektop LleHTpa mpUKa3oM Ha3Ha4yaeT MaTepUaibHO-
OTBETCTBEHHOE JIMLO 3a NPUOOpETeHHe, y4€T U XpaHeHHe JOKYMEHTOB 00
00pa3oBaHUM U KBATM(DUKALMY (Hanee - OTBETCTBEHHBIN ).

2.2. HasHaueHHOe INPHUKA30M TeHepaIbHOIO aupektopa Llentpa nwio,
OTBETCTBEHHOE 32 IPHOOPETEHKE, YUET U XPaHEHHE JOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHUK 1
KBaJIM(HUKALUK MPEJIOCTABIIACT [eHEPATBLHOMY IUPEKTOPY CBOJHYIO IPOTHO3HYIO
3a8BKy Ha HEOOXOAMMOE KOIMYECTBO ONAHKOB NOKYMEHTOB 00 o0pa3oBaHHM Ha
MPOTHO3UPYEMBIN YUeOHBIH roj.

3asBKM Ha KaXIblil BUJ GJIAHOYHO IPOIyKIHK (OpMHPYIOTCS OTHEIBHO.

YTBepXKACHHYIO TeHepalbHbIM AMpeKkTopoM LleHTpa CBOJHYIO 3asBKy Ha
NpuoOpeTeHre OTaHKOB JOKYMEHTOB 00 O0OpasOBaHMH U O KBaJupukanuu
OTBETCTBEHHBbIH NepelaeT OpraHu3alliy, KoTopas HampasiseT LleHtpy JIOrOBOp H
CYET Ha OILJIaTy.

2.3. Ilpu nocrymieHud OJAaHKOB OTBETCTBEHHBIM OCYILECTBIISIETCS. CBEpKa



COOTBETCTBHMs  (PAKTUYECKOrO KOJMYECTBA OJIAHKOB THUTYJIOB U  OJIAHKOB
MPUJIOXKEHUH (UX CepHMH U HOMEpOB) YYETHBIM [aHHBIM, COAEPXKAILIUXCS B
COITPOBOAUTENBHBIX JOKYMEHTAX.

3. Yuer u xpaHeHHe 0JIaHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHHH U 0O
KBaJH(PUKALHH

3.1. bnanku 06 obpazoBaHuMM XpaHATCS B IIKadax, 3aKpbITHIX Ha 3aMKH,
HCKIIFOYAIOIIUX UX TOpYY M XHUILEHHUE.

3.2. Jlnst perucTpalyiu BblaBaeMbIX GIAHKOB IMOBBILIEHHS KBATH(GUKALIMH B
LlenTpe BemeTcss KHMra ydveTa BbIJAYM YAOCTOBEPEHHH O IMOBBILICHUH
KBaNU(GHUKALUY, B KOTOPYIO 3aHOCATCS CJIEYIOIINE JaHHbBIE:

(amuiIKs, MMs U OTYECTBO JIMLIA, TOJTYYUBIIETO YIOCTOBEPEHHE,
OpraHu3alusi-3aKa3yuK;

NIOPSIIKOBBIA PErHCTPALMOHHBIN HOMED YIOCTOBEPEHNUS;

HOMep OJ1aHKa yIOCTOBEPEHHUS;

JlaTa BbIIA4YU YIOCTOBEPEHUS;

JlaTa U HOMep NpuKasa o0 OTUHCIICHUH BhITyCKHKKa LleHTpa.

3.3. [l perucTpalluy BblIaBaeMbIX OJIaHKOB KBATH(MHKALHOHHOTO aTTeCTaTa
B Llentpe BemeTcs KHMra ydeTa BblIaYu KBaIM(UKALMOHHEIX AaTTECTATOB, B
KOTOPYIO 3aHOCSTCS CJIEAYIOIIHE JaHHbIE:

(baMuUIKs, UM U OTYECTBO JIML(A, [IOTYYUBLIETO ATTECTAT,
OpraHu3alusi-3aKa3umK;

MOPSIAKOBBINA PErUCTPALIMOHHBIN HOMED aTTECTATA;

HOMep OJlaHKa aTTeCcTaTa;

JlaTa BbIJA4YM aTTeCTaTa;

Jiata ¥ HOMep IpuKasza 00 OTYUCIICHUH BhiycKHHKA LleHTpa.

3.4. Jlna  perucTpalud  BLIJABAEMBIX  OJAHKOB  JMIUIOMOB O
NpO(ECCHOHANBHON NEePenoAroToBKe M IPUIOKEHHHA K HUM B LlenTtpe Bemercs
KypHall y4ye€Ta BbIAYH IUIUIOMOB O IPO(GECCHOHATIBHON IEPENOArOTOBKE, B
KOTOPYIO 3aHOCSITCS CIACAYIOIIHE NaHHBIE;

(amunus, MMA M OTYECTBO JIMIA, [OJYYHBLIETO  JUILIOM

(DpunoxeHue);

OpraHu3alusi-3aKa3yuK;

MOPSAZKOBBIM PErHCTPALIMOHHBIH HOMep AUILIOMA (TPUIOKEHHUS);
HOMep OJlaHKa TUIIIOMA;

HOMep OJIaHKa MPUJIOKEHHUS,;

JlaTa BbIIAYM aTTeCTaTa,;

/laTa ¥ HOMep NpuKasa 00 OTYHCIICHUH BbIycKHKKa LleHTpa.

3.5. Kaxnas 3anuce B KHUre ydeTa BBIOAYU 3aBepseTCsS IOIHCHIO auua,
MOJy4HBIIEro YAOCTOBEPCHHE, ATTECTAT, JUILIIOM U IIPUIIOKEHHE K HEMY.

3.6.  Kmuru  (KkypHanel)  ydera  BbIga4yM IPOLIHYPOBBIBAIOTCH,
[IPOHYMEPOBBIBAIOTCS, CKPEIUIIOTCS MevaThio LleHTpa u Xpausrces B yueGHOH yacTu
Llentpa Tpu rona, a 3aTeM CHAIOTCS B ApPXUB.

3.7. Komuu BBINAHHBIX JOKYMEHTOB 00 OOpa3oBaHUU U KBaJTU(PUKALHH
[IOJUIC)KAT XPAaHEHHWIO B YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOIATEIbCTBOM POCCHIICKOM
Denepalyu NOpsAKe B apXUBE YUPEKICHUS B TAYHOM JlejIe BBIITYCKHHUKA.
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3.8. Ilepenava nomyueHHbIx LleHTpoM OaHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUU
APYTUM NPO(ECCHOHANBHBIM 00pa30BaTeIbHBIM YUPEXKIEHUIM He J0IyCKACTCH.

3.9. Mcnop4eHHble NpH 3allOJHEHHH OJaHKM JOKyMEHTOB 00 0Opa30oBaHHU
NOJJIeXKAT CIMCAHUIO U YHUYTOXKEHMIO, JIJIsl YE€ro CO3AaeTCs KOMHUCCHS C y4acTHEM
IIPeACTaBUTENS OyXTaJITepUH.

3.10. Komuccns cocraBiseT akT O CIUCAHWKM OJaHKOB. B akTe HpOMUCHIO
YKa3bIBalOTCs KOJMYECTBO M HOMEPA YHUYTOXKAEMbIX OJAaHKOB IOKYMEHTOB, a
TaKXe JaTra UX YHHYTOXKeHUs. Homepa wHcrmopdyeHHBIX OJaHKOB JOKYMEHTOB
BBIPE3AIOTCs M HAKJICUBAIOTCS Ha OTAENIBHBIN JINCT OyMaru, KOTOPBIH [IpUiaraeTcs K
9K3EMILTAPY aKTa [yl OecCpoyHOro xpaHeHus B LIeHTpe. AKT MOAMHUCHIBAIOT YIEHBI
KOMMCCHH, U YyTBEPXKIAeT Ir'eHepabHbli nupekTop LlenTpa.

4. IlopsiOK yCTAHOBJIEHHSI KOHTPOJISA

4.1. Jlng MCKIIOYEHHs CIIy4aeB MOLIEHHMYECTBA, XHIICHHH HIH OLIMOOK B
HMCII0JIb30BaHUHU 0JIaHKOB HEOOXOIUMO PEryJISPHO POBOIHUTE IIPOBEPKH.

4.2. KoHTposnbHble (YHKIHMH BO3JNAraloTCs Ha OyXIalTepcKylo CIyxOy
LlenTpa.

4.3. O ciy4asx BBIABICHHBIX PacxX0XIEHUH UM HeIoCcTay OJIAHKOB IJIABHBIM
OyxraiTep HeMeIJIEeHHO MUCHMEHHO MOKNaJbIBAeT TeHePaIbHOMY OUPEKTOPY IS
IPUHATHS Mep.

5. 3aka04HnTeIbHBIE MOJIOKEHHU

5.1. Hacrosmee Ilonoxenue yrBepxaaercs reHepanbHbIM nupexkropom OO0
«MLAIIO» n Becrymaer B cuily co JHS BBEIEHHS €ro B JIeHCTBHUE [Ipukazom
reHEPAIBHOIO JUPEKTOpa.

5.2. B nannoe IlonoxeHne MOTYT BHOCHTHCS M3MEHEHHMS U JONOJNHEHHUS,
KOTOPBIC YTBEPKIAAIOTCS reHepalbHbIM AupekTopoM OO0 «MLIITIO» u BBOASTCS
B ICHCTBUE NIPUKA30M FeHepalbHOrO JUPEKTOPA.



