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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.  Настоящее  Положение  о  порядке  приема,  перевода,  отчисления  и  восстановления 

обучающихся  (далее  —  Положение)  определяет  порядок  приема  на  обучение,  изменения 
образовательных отношений,  перевода,  отчисления и восстановления лиц,  осваивающих в ООО 
«Межрегиональный центр дополнительного профессионального образования» (далее — Учебный 
центр) дополнительные профессиональные программы и основные программы профессионального 
обучения.

1.2. Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ 
«Об образовании в Российской Федерации», в том числе статьями 30, 53–55, 57 и 61, Порядком 
организации  и  осуществления  образовательной  деятельности  по  дополнительным 
профессиональным программам, утвержденным приказом Минобрнауки России от 24.03.2025 № 
266,  Порядком  организации  и  осуществления  образовательной  деятельности  по  основным 
программам профессионального обучения,  утвержденным приказом Минпросвещения России от 
26.08.2020  №  438,  Правилами  оказания  платных  образовательных  услуг,  утвержденными 
постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от  15.09.2020  №  1441,  Уставом  ООО 
«МЦДПО» и иными локальными нормативными актами Учебного центра.

1.3. Основанием возникновения образовательных отношений является распорядительный акт 
Учебного центра о приеме (зачислении) лица на обучение. При приеме на обучение за счет средств 
физических и (или) юридических лиц заключение договора об образовании предшествует изданию 
распорядительного  акта  о  зачислении.  Права  и  обязанности  обучающегося  возникают  с  даты, 
указанной в распорядительном акте о приеме на обучение.

1.4. Прием на обучение осуществляется на принципах равных условий для поступающих с 
учетом установленных законодательством требований к допуску к соответствующей программе. До 
зачисления  поступающий  и  (или)  родитель  (законный  представитель)  несовершеннолетнего 
поступающего  знакомятся  с  документами  и  сведениями,  которые  Учебный  центр  обязан 
предоставить в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.5. Настоящее Положение не регулирует прием на обучение по охране труда и иные виды 
обучения, не относящиеся к образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 
программам  и  основным  программам  профессионального  обучения,  если  иное  прямо  не 
предусмотрено законодательством или локальными нормативными актами Учебного центра.

2. ПОРЯДОК ПРИЕМА И ЗАЧИСЛЕНИЯ НА ОБУЧЕНИЕ
2.1. Прием на обучение осуществляется на условиях, определяемых настоящим Положением, 

соответствующей образовательной программой,  договором об образовании и  законодательством 
Российской Федерации. Основанием для организации приема могут быть заявление поступающего, 
заявление  родителя  (законного  представителя)  несовершеннолетнего  поступающего,  заявка 
работодателя  или  иного  заказчика,  список  направляемых  на  обучение  лиц  и  иные  документы, 
позволяющие определить поступающего и выбранную программу.

2.2. К освоению дополнительных профессиональных программ допускаются лица, имеющие 
среднее  профессиональное  и  (или)  высшее  образование,  а  также  лица,  получающие  среднее 
профессиональное  и  (или)  высшее  образование.  Возраст  18  лет  сам  по  себе  не  является 
обязательным  условием  допуска  к  дополнительной  профессиональной  программе,  если 
поступающий соответствует требованиям законодательства к уровню образования.
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2.3.  К  освоению  основных  программ  профессионального  обучения  допускаются  лица  с 
учетом  требований  законодательства  Российской  Федерации  и  соответствующей  программы. 
Профессиональное  обучение  может  осуществляться  в  отношении лиц различного  возраста.  Для 
программ переподготовки и повышения квалификации рабочих и служащих учитывается наличие 
профессии рабочего или должности служащего в случаях, когда это требуется законодательством 
или программой.

2.4. Поступающий, его родитель (законный представитель) и (или) заказчик предоставляют 
документы и сведения, необходимые для идентификации поступающего, подтверждения права на 
освоение  выбранной  программы,  заключения  договора,  зачисления,  организации  обучения, 
проведения аттестации, оформления документов по результатам обучения и передачи обязательных 
сведений  в  государственные  информационные  системы.  Перечень  запрашиваемых  документов 
определяется  законодательством,  образовательной  программой,  договором  и  локальными 
нормативными актами Учебного центра и не должен быть избыточным по отношению к целям их 
обработки.

2.5.  При  приеме  на  дополнительную  профессиональную  программу  поступающий 
представляет  сведения  и  документы,  подтверждающие  наличие  среднего  профессионального  и 
(или)  высшего  образования  либо  получение  среднего  профессионального  и  (или)  высшего 
образования. Иные документы предоставляются, если они необходимы для допуска к конкретной 
программе или предусмотрены законодательством Российской Федерации.

2.6.  До  зачисления  Учебный  центр  обеспечивает  поступающему  и  (или)  заказчику 
возможность ознакомиться с Уставом ООО «МЦДПО», сведениями о лицензии на осуществление 
образовательной  деятельности,  соответствующей  образовательной  программой,  настоящим 
Положением,  правилами  внутреннего  распорядка  обучающихся  и  иными  документами, 
регламентирующими организацию обучения и права и обязанности обучающихся. Ознакомление 
может обеспечиваться в том числе посредством официального сайта и информационных систем 
Учебного центра.

2.7.  Обучение  по  дополнительной  профессиональной  программе  осуществляется  на 
основании  договора  об  образовании,  заключенного  в  простой  письменной  форме  с  лицом, 
зачисляемым  на  обучение,  и  (или)  с  физическим  или  юридическим  лицом,  оплачивающим 
обучение,  в  случаях  и  порядке,  установленных  законодательством  Российской  Федерации.  При 
финансировании обучения за счет собственных средств ООО «МЦДПО» обязанность по оплате 
обучения  поступающим или заказчиком не  возникает;  оформление  образовательных отношений 
осуществляется  с  соблюдением  требований  законодательства  к  соответствующему  виду 
программы.

2.8. При оказании платных образовательных услуг договор об образовании заключается до 
издания распорядительного акта о зачислении. Стоимость, порядок и сроки оплаты определяются 
договором и законодательством Российской Федерации.

2.9.  Зачисление  оформляется  приказом  директора  ООО  «МЦДПО»  или  иного 
уполномоченного  лица.  Зачисление  может  оформляться  индивидуальным  приказом,  списком 
учебной  группы,  приложением  к  приказу  или  иным  способом,  позволяющим  однозначно 
определить программу, обучающегося и дату возникновения образовательных отношений.

2.10. Лица с инвалидностью и лица с ограниченными возможностями здоровья принимаются 
на  обучение  на  общих  основаниях  при  соблюдении  требований  к  допуску  к  соответствующей 
программе.  Учебный  центр  создает  необходимые  специальные  условия  в  случаях  и  порядке, 

Документ подписан квалифицированной
электронной подписью 01.10.2026

владелец

серийный номер
срок действия

ООО "МЦДПО"
БРЯНЦЕВ АЛЕКСЕЙ СЕРГЕЕВИЧ

03.04.2026 - 03.07.2027
02d284850021b40bbb4376b9f30ea8ae76



предусмотренных  законодательством  Российской  Федерации.  Медицинские  ограничения 
учитываются  только  тогда,  когда  их  учет  прямо  предусмотрен  законодательством  или 
обязательными требованиями к соответствующему виду деятельности или обучения.

2.11. В приеме может быть отказано, если поступающий не соответствует установленным 
требованиям  допуска  к  программе,  не  представлены  необходимые  документы  и  сведения, 
отсутствуют  предусмотренные  законодательством  обязательные  условия  для  реализации 
программы либо имеются иные законные основания, препятствующие зачислению. Отказ не может 
основываться на обстоятельствах, не связанных с установленными требованиями к приему.

3. ПОРЯДОК ПЕРЕВОДА И ИЗМЕНЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ
3.1. В рамках настоящего Положения переводом признается изменение условий обучения 

внутри  Учебного  центра,  в  том  числе  переход  обучающегося  на  другую  образовательную 
программу, в другую учебную группу, на другую форму обучения, иной срок освоения программы 
или  индивидуальный  учебный  план,  если  такое  изменение  допускается  законодательством  и 
соответствующей программой.

3.2.  Изменение  образовательных  отношений  допускается  по  письменному  заявлению 
обучающегося, родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося либо по 
инициативе  Учебного  центра  в  случаях,  предусмотренных  законодательством,  договором  и 
локальными нормативными актами.

3.3. Если с обучающимся и (или) заказчиком заключен договор об образовании, изменение 
существенных  условий  обучения,  затрагивающих  права  и  обязанности  сторон,  оформляется 
внесением  соответствующих  изменений  в  договор,  после  чего  издается  распорядительный  акт 
Учебного центра о переводе или ином изменении образовательных отношений.

3.4.  При  переводе  на  другую  программу  или  при  изменении  индивидуального  учебного 
плана Учебный центр вправе провести анализ ранее освоенных обучающимся учебных предметов, 
курсов,  дисциплин  (модулей),  практики  и  иных  результатов  обучения.  Зачет  ранее  освоенных 
результатов  проводится  в  порядке,  установленном  законодательством  Российской  Федерации  и 
локальными нормативными актами Учебного центра.  При необходимости обучающемуся может 
быть определен индивидуальный учебный план и перечень дополнительных учебных работ.

3.5. Поступление в Учебный центр лица, ранее обучавшегося в другой организации, само по 
себе не является переводом в Учебный центр. Такое лицо принимается и зачисляется в порядке, 
установленном  главой  2  настоящего  Положения,  с  возможностью  зачета  ранее  освоенных 
результатов обучения в установленном порядке.

3.6.  Перевод  и  иное  изменение  образовательных  отношений  оформляются  приказом 
директора ООО «МЦДПО» или иного уполномоченного лица. Права и обязанности обучающегося 
изменяются с даты, указанной в соответствующем распорядительном акте.

3.7. Образовательные отношения могут быть приостановлены без отчисления обучающегося 
в случаях, когда продолжение обучения временно невозможно и имеется возможность продолжить 
освоение  соответствующей  образовательной  программы  после  устранения  обстоятельств, 
послуживших  основанием  для  приостановления.  Приостановление  допускается,  если  оно  не 
противоречит  законодательству  Российской  Федерации,  соответствующей  образовательной 
программе и условиям договора об образовании.

3.8. Приостановление образовательных отношений может осуществляться по письменному 
заявлению  обучающегося,  родителя  (законного  представителя)  несовершеннолетнего 
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обучающегося,  а  также  в  иных  случаях,  предусмотренных  законодательством  Российской 
Федерации. В заявлении указываются предполагаемый период приостановления и обстоятельства, 
препятствующие  продолжению  обучения.  Учебный  центр  рассматривает  заявление  с  учетом 
продолжительности  и  условий  реализации  соответствующей  образовательной  программы  и 
возможности последующего продолжения обучения.

3.9.  Если  с  обучающимся  и  (или)  заказчиком  заключен  договор  об  образовании  и 
приостановление  образовательных  отношений  влечет  изменение  предусмотренных  договором 
условий  обучения,  соответствующие  изменения  оформляются  дополнительным  соглашением  к 
договору до издания распорядительного акта о приостановлении образовательных отношений.

3.10. Приостановление образовательных отношений оформляется приказом директора ООО 
«МЦДПО»  или  иного  уполномоченного  лица.  В  приказе  указываются  обучающийся, 
образовательная программа, дата начала и срок приостановления либо условие, при наступлении 
которого  обучение  может  быть возобновлено.  Права  и  обязанности сторон изменяются  с  даты, 
указанной в приказе.

3.11.  Возобновление  образовательных отношений  оформляется  приказом  директора  ООО 
«МЦДПО»  или  иного  уполномоченного  лица  после  истечения  установленного  срока 
приостановления либо устранения обстоятельств, препятствовавших продолжению обучения. При 
необходимости  до  издания  приказа  оформляются  соответствующие  изменения  к  договору  об 
образовании и определяется индивидуальный срок продолжения обучения.

4. ПОРЯДОК ПРЕКРАЩЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ И ОТЧИСЛЕНИЯ
4.1.  Образовательные  отношения  прекращаются  в  связи  с  завершением  обучения  либо 

досрочно по основаниям, предусмотренным Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ, иными 
федеральными  законами,  Правилами  оказания  платных  образовательных  услуг,  договором  об 
образовании в случаях, допускаемых законодательством, и настоящим Положением.

4.2.  Досрочное  прекращение  образовательных  отношений  по  инициативе  обучающегося 
либо родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося осуществляется на 
основании  письменного  заявления.  Обучающийся  не  обязан  указывать  причину  отказа  от 
продолжения обучения, если иное не установлено федеральным законом. Расчеты по договору об 
оказании  платных  образовательных  услуг  производятся  в  соответствии  с  законодательством 
Российской Федерации и договором.

4.3. По инициативе Учебного центра образовательные отношения могут быть прекращены 
только при наличии предусмотренного законом основания, в том числе:

–  при  установлении  нарушения  порядка  приема,  повлекшего  по  вине  обучающегося  его 
незаконное зачисление;

– при применении к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры 
дисциплинарного  взыскания  —  в  случаях  и  с  соблюдением  порядка,  предусмотренных 
законодательством Российской Федерации;

–  при  невыполнении  обучающимся  обязанностей  по  добросовестному  освоению 
профессиональной образовательной программы и выполнению учебного плана — в случаях, 
когда  данное  основание  применимо  к  соответствующей  образовательной  программе  в 
соответствии с федеральным законом;

–  при  просрочке  оплаты  стоимости  платных  образовательных  услуг,  если  такое  основание 
предусмотрено законодательством и договором;
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–  если  надлежащее  исполнение  обязательств  по  оказанию  платных  образовательных  услуг 
стало невозможным вследствие действий (бездействия) обучающегося;

– в иных случаях, прямо установленных федеральным законом.
4.4. Образовательные отношения прекращаются также по обстоятельствам, не зависящим от 

воли обучающегося, его родителей (законных представителей) и Учебного центра, в том числе при 
ликвидации ООО «МЦДПО», прекращении действия лицензии на осуществление образовательной 
деятельности,  если  продолжение  обучения  невозможно,  смерти  обучающегося,  признании  его 
умершим  или  безвестно  отсутствующим,  а  также  в  иных  случаях,  когда  продолжение 
образовательных отношений объективно невозможно и соответствующее основание предусмотрено 
законодательством Российской Федерации.

4.5. Отказ заказчика от договора об оказании платных образовательных услуг регулируется 
законодательством Российской Федерации и  договором.  Такой отказ  сам по себе  не  подменяет 
установленную  законом  процедуру  прекращения  образовательных  отношений;  отчисление 
оформляется  при  наличии  соответствующего  правового  основания  распорядительным  актом 
Учебного центра.

4.6.  Применение  дисциплинарного  взыскания,  включая  отчисление,  осуществляется  в 
соответствии со статьей 43 Федерального закона № 273-ФЗ, применимым порядком применения и 
снятия мер дисциплинарного взыскания и Правилами внутреннего распорядка обучающихся ООО 
«МЦДПО». За один дисциплинарный проступок применяется только одна мера дисциплинарного 
взыскания.

4.7. Неудовлетворительный результат промежуточной или итоговой аттестации не является 
дисциплинарным проступком.  Последствия непрохождения аттестации,  возможность повторного 
прохождения и оформление результатов определяются образовательной программой, Положением 
о  текущем контроле  успеваемости,  промежуточной и  итоговой аттестации и  законодательством 
Российской  Федерации.  При  прекращении  обучения  выдается  документ,  предусмотренный 
законодательством и локальными нормативными актами Учебного центра.

4.8.  При  просрочке  оплаты  стоимости  платных  образовательных  услуг  Учебный  центр 
действует в соответствии с договором и законодательством Российской Федерации. Одностороннее 
расторжение  договора  и  последующее  отчисление  допускаются  только  при  наличии 
предусмотренного  законом  и  договором  основания;  задолженность  по  оплате  подлежит 
урегулированию отдельно в порядке, установленном договором и гражданским законодательством.

4.9. Основанием прекращения образовательных отношений является распорядительный акт 
Учебного центра об отчислении.  Если заключен договор об оказании платных образовательных 
услуг, при досрочном прекращении образовательных отношений договор расторгается в порядке, 
установленном  законодательством  Российской  Федерации.  Права  и  обязанности  обучающегося 
прекращаются с даты его отчисления, указанной в распорядительном акте.

4.10.  При  досрочном  прекращении  образовательных  отношений  Учебный  центр  в 
трехдневный срок после издания распорядительного акта об отчислении выдает отчисленному лицу 
справку  об  обучении  или  о  периоде  обучения  в  соответствии  с  законодательством  Российской 
Федерации и установленным в Учебном центре образцом.

5. ПОРЯДОК ВОССТАНОВЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ
5.1. Лицо, ранее отчисленное из Учебного центра до завершения освоения дополнительной 

профессиональной  программы  или  основной  программы  профессионального  обучения,  вправе 
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обратиться  с  заявлением  о  восстановлении  для  продолжения  обучения.  Возможность 
восстановления  определяется  Учебным центром  с  учетом  вида  программы,  актуальности  ранее 
освоенных результатов обучения и наличия организационной возможности продолжить обучение.

5.2.  Восстановление  допускается  при  одновременном  соблюдении  следующих  условий: 
поступающий  соответствует  требованиям  допуска  к  программе;  соответствующая  программа 
реализуется Учебным центром либо имеется возможность продолжить обучение по ее актуальной 
редакции; ранее освоенные результаты могут быть подтверждены и зачтены; имеются необходимые 
организационные условия для продолжения обучения.

5.3. Для восстановления лицо подает заявление, а при направлении работодателем или иным 
заказчиком может  дополнительно  представляться  заявка  или  письмо заказчика.  Учебный центр 
вправе  запросить  документы,  необходимые  для  подтверждения  ранее  освоенных  результатов 
обучения, идентификации лица и оформления образовательных отношений.

5.4. Заявление о восстановлении рассматривается в срок не более пяти рабочих дней. При 
необходимости  к  рассмотрению  привлекаются  составитель  образовательной  программы, 
преподаватель, методист или иное компетентное лицо для определения возможности зачета ранее 
освоенных результатов и объема обучения, необходимого для завершения программы.

5.5. По результатам рассмотрения заявления Учебный центр определяет программу или ее 
актуальную  редакцию,  срок  продолжения  обучения,  перечень  зачтенных  результатов,  при 
необходимости индивидуальный учебный план, формы контроля и аттестации, а также финансовые 
условия продолжения обучения, если обучение является платным.

5.6. Наличие задолженности по ранее действовавшему договору не прекращает обязанность 
по ее погашению. Расчеты по ранее прекращенному договору и условия нового или измененного 
договора  при  восстановлении  определяются  отдельно  в  соответствии  с  законодательством 
Российской Федерации и условиями соответствующих договоров.

5.7.  В  случаях,  когда  заключение  или  изменение  договора  об  образовании  требуется 
законодательством  или  условиями  обучения,  такой  договор  (дополнительное  соглашение) 
оформляется до издания распорядительного акта о восстановлении. Восстановление оформляется 
приказом директора ООО «МЦДПО» или иного уполномоченного лица.

5.8.  При отсутствии возможности восстановления Учебный центр сообщает заявителю об 
отказе  с  указанием  обстоятельств,  препятствующих  продолжению  обучения.  Такой  отказ  не 
препятствует поступлению на программу в общем порядке.

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
6.1. Настоящее Положение утверждено Решением единственного участника ООО «МЦДПО» 

№ 29 от «01» октября 2026 г. и вступает в силу с 01 октября 2026 года. С указанной даты ранее 
действовавшая редакция Положения прекращает действие.

6.2.  Изменения  и  дополнения  в  настоящее  Положение,  а  также  его  новая  редакция 
утверждаются в порядке, предусмотренном Уставом ООО «МЦДПО».

6.3.  В  случае  изменения  законодательства  Российской Федерации положения  настоящего 
Положения применяются в части, не противоречащей действующему законодательству. Вопросы, 
не  урегулированные настоящим Положением,  разрешаются  в  соответствии с  законодательством 
Российской Федерации, Уставом ООО «МЦДПО», договором об образовании и иными локальными 
нормативными актами Учебного центра.
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