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ГЛАВА 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее  Положение  определяет  порядок  применения  электронного  обучения  (ЭО), 
дистанционных  образовательных  технологий  (ДОТ),  электронной  информационно-
образовательной  среды  и  системы  дистанционного  обучения  (СДО)  при  реализации  ООО 
«МЦДПО»  дополнительных  профессиональных  программ  и  основных  программ 
профессионального обучения либо их частей. При использовании СДО при обучении по охране 
труда  настоящее  Положение  применяется  в  части,  не  противоречащей  специальным 
требованиям законодательства Российской Федерации об охране труда.

1.2. Положение  устанавливает  правила  организации  обучения  с  применением  ЭО  и  ДОТ, 
использования и администрирования СДО, доступа к электронным образовательным ресурсам, 
оказания учебно-методической и технической помощи, фиксации хода и результатов обучения, 
проведения контроля и аттестации, а также права и обязанности пользователей СДО.

1.3. Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими нормативными правовыми 
актами и документами:

 Федеральным  законом  от  29  декабря  2012  года  №  273-ФЗ  «Об  образовании  в  Российской 
Федерации»; 

 Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации»;

 Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; 
 приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 24.03.2025 № 

266 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
дополнительным профессиональным программам»;

 приказом  Министерства  просвещения  Российской  Федерации  от  26.08.2020  №  438  «Об 
утверждении  Порядка  организации  и  осуществления  образовательной  деятельности  по 
основным программам профессионального обучения»;

 постановлением Правительства Российской Федерации от 11.10.2023 № 1678 «Об утверждении 
Правил  применения  организациями,  осуществляющими  образовательную  деятельность, 
электронного  обучения,  дистанционных  образовательных  технологий  при  реализации 
образовательных программ» в действующей редакции;

 постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от  24.12.2021  №  2464  «О  порядке 
обучения  по  охране  труда  и  проверки  знания  требований  охраны  труда»  в  действующей 
редакции — при использовании СДО в обучении по охране труда;

 ГОСТ  Р  53620-2009  «Информационно-коммуникационные  технологии  в  образовании. 
Электронные образовательные ресурсы. Общие положения»; 

 Уставом Учебного центра; 
 Локальными актами Учебного центра.

1.4.  В настоящем Положении используются следующие термины и определения: 
 Электронное  обучение  (ЭО)  —  организация  образовательной  деятельности  с  применением 

содержащейся  в  базах  данных  и  используемой  при  реализации  образовательных  программ 
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информации  и  обеспечивающих  ее  обработку  информационных  технологий,  технических 
средств,  а  также  информационно-телекоммуникационных  сетей,  обеспечивающих  передачу 
указанной информации и взаимодействие участников образовательных отношений.

 Дистанционные  образовательные  технологии  (ДОТ)  —  образовательные  технологии, 
реализуемые  в  основном  с  применением  информационных  и  телекоммуникационных 
технологий  при  опосредованном  (на  расстоянии)  или  частично  опосредованном 
взаимодействии обучающегося и педагогического работника.

 Электронная  информационно-образовательная  среда  (ЭИОС)  —  совокупность  электронных 
информационных  ресурсов,  электронных  образовательных  ресурсов,  информационных  и 
телекоммуникационных  технологий  и  технических  средств,  обеспечивающих  освоение 
образовательных программ, фиксацию хода образовательного процесса и результатов обучения, 
а также взаимодействие участников образовательных отношений.

 Система  дистанционного  обучения  (СДО)  —  информационная  система  Учебного  центра, 
используемая для размещения электронных курсов и образовательных материалов, организации 
взаимодействия  пользователей,  выполнения  заданий,  контроля  и  фиксации  результатов 
обучения и являющаяся элементом ЭИОС.

 Электронный  образовательный  ресурс  (ЭОР)  –  учебный  материал,  для  воспроизведения 
которого  используются  какие-  либо  электронные  устройства.  Структура,  предметное 
содержание,  методы  и  средства  разработки  и  применения  ЭОР  определяются  его 
функциональным назначением и спецификой применения. 

 Электронный  учебно-методический  комплекс  (ЭУМК)  -  структурированная  совокупность 
электронной  учебно-методической  документации,  электронных  образовательных  ресурсов, 
средств  обучения  и  контроля  знаний,  содержащих  взаимосвязанный  контент  и 
предназначенных  для  совместного  применения  в  целях  эффективного  изучения  учебных 
предметов, курсов, дисциплин и их компонентов.

 Пользователь – лицо, зарегистрированное в СДО с получением уникального логина и пароля. 
 Учётная запись – совокупность сведений, хранящихся о пользователе в базе данных СДО. 
 Права  пользователей  –  совокупность  функциональных  возможностей  при  работе  в  СДО, 

которыми  обладают  пользователи,  относящиеся  к  определенной  группе  («Слушатели», 
«Преподаватели», «Администраторы») 

 Профиль – личная карточка пользователя в СДО, содержащая сведения о нём. 
 Администратор  –  пользователь  с  максимально  широкими  правами,  обеспечивающий 

поддержание  стабильной  работы  всей  системы,  управление  пользователями,  настройку 
основных  параметров  системы,  безопасность,  резервное  копирование  и  выполнение  других 
задач по администрированию СДО.

ГЛАВА 2. ЦЕЛИ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ СДО

2.1. Основными целями использования СДО в Учебном центре являются:

Документ подписан квалифицированной
электронной подписью 01.10.2026

владелец

серийный номер
срок действия

ООО "МЦДПО"
БРЯНЦЕВ АЛЕКСЕЙ СЕРГЕЕВИЧ

03.04.2026 - 03.07.2027
02d284850021b40bbb4376b9f30ea8ae76



 обеспечение реализации образовательных программ или их частей с применением ЭО и ДОТ в 
случаях,  предусмотренных  программой  и  допускаемых  законодательством  Российской 
Федерации;

 обеспечение  самостоятельной  работы  слушателей,  доступа  к  электронным  учебно-
методическим материалам и взаимодействия с преподавателями;

 разработка, размещение и актуализация электронных образовательных ресурсов и электронных 
курсов Учебного центра;

 фиксация хода образовательного процесса, результатов текущего контроля, промежуточной и 
итоговой аттестации, а также иных предусмотренных программой результатов обучения.

2.2. Задачами Учебного центра при применении ЭО и ДОТ являются:
 обеспечение возможности освоения дополнительных профессиональных программ и основных 

программ профессионального обучения полностью или частично с применением ЭО и ДОТ, 
если это допускается законодательством и программой;

 обеспечение  учебно-методической  и  технической  помощи  слушателям  и  педагогическим 
работникам, в том числе дистанционно;

 обеспечение идентификации и (или) аутентификации слушателей при проведении контроля и 
аттестации  в  установленном  порядке,  сохранности  результатов  обучения,  защиты 
персональных данных и информационной безопасности.

ГЛАВА 3. ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА

3.1. Обучение  с  применением  ЭО  и  ДОТ  осуществляется  в  ЭИОС  Учебного  центра  с 
использованием СДО и  иных разрешенных информационных систем и  цифровых сервисов. 
Основной  адрес  доступа  к  СДО  доводится  до  слушателей  до  начала  обучения;  изменение 
адреса или используемой платформы не требует переутверждения настоящего Положения при 
сохранении установленных им требований.

3.2. При реализации образовательных программ с применением ЭО и ДОТ Учебный центр вправе 
использовать  иные  информационные  системы,  образовательные  платформы,  сервисы 
видеоконференцсвязи и цифровые образовательные ресурсы при соблюдении законодательства 
Российской Федерации, требований к защите информации и персональных данных.

3.3. При реализации образовательных программ или их частей могут применяться ЭО и ДОТ в 
сочетании  с  непосредственным  взаимодействием  преподавателя  и  слушателя  либо 
исключительно  ЭО  и  ДОТ,  если  такой  способ  допускается  законодательством  Российской 
Федерации и предусмотрен образовательной программой.

 При применении исключительно ЭО и ДОТ слушатель осваивает образовательную программу 
удаленно,  взаимодействуя  с  преподавателем  посредством  СДО,  цифровых  образовательных 
сервисов  и  иных ресурсов  ЭИОС.  Применение  исключительно ЭО и ДОТ само по  себе  не 
определяет форму обучения; форма обучения устанавливается образовательной программой.

 При частичном применении ЭО и ДОТ отдельные учебные занятия, самостоятельная работа, 
консультации,  текущий контроль,  промежуточная  и  итоговая  аттестация  могут  проводиться 
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дистанционно  в  объеме  и  порядке,  предусмотренных  образовательной  программой  и 
локальными нормативными актами.

 По  программам  профессионального  обучения  и  дополнительным  профессиональным 
программам ЭО и ДОТ могут применяться для всей программы или ее отдельных частей с 
учетом обязательных ограничений. При обучении по охране труда СДО используется только в 
части, допускаемой Правилами № 2464; обязательные практические занятия по первой помощи, 
использованию (применению) СИЗ, а также практические занятия на учебно-тренировочных 
полигонах и тренажерах проводятся без применения дистанционных технологий.

3.4. Образовательные  программы,  реализуемые  с  применением  ЭО  и  ДОТ,  разрабатываются  в 
общем  порядке,  установленном  для  соответствующего  вида  программы,  и  утверждаются  в 
порядке, предусмотренном Уставом ООО «МЦДПО». Способы и объем применения ЭО и ДОТ 
определяются образовательной программой с учетом настоящего Положения и обязательных 
требований.

3.5. Срок  доступа  слушателя  к  электронным  курсам  и  иным  ресурсам  определяется  сроком 
освоения  программы,  условиями договора,  настройками СДО и  локальными нормативными 
актами  Учебного  центра.  При  необходимости  доступ  может  сохраняться  после  завершения 
обучения в пределах срока, установленного Учебным центром.

3.6. При реализации программ с применением ЭО и ДОТ могут проводиться:
 вебинары, видеоконференции и иные синхронные занятия;
 лекции,  консультации,  самостоятельная  работа,  практические  и  иные  учебные  задания  в 

электронной форме;
 текущий  контроль,  промежуточная  и  итоговая  аттестация  в  формах,  предусмотренных 

образовательной  программой,  если  их  дистанционное  проведение  допускается 
законодательством Российской Федерации.

Соотношение контактной работы, самостоятельной работы и занятий с применением ЭО и ДОТ 
определяется образовательной программой, учебным планом и организационными условиями 
реализации программы.

3.7. Каждому пользователю предоставляется информация о порядке работы в СДО. Учебный центр 
обеспечивает  учебно-методическую  помощь,  в  том  числе  возможность  получения 
индивидуальных  консультаций  дистанционно,  а  также  техническую  помощь  по  вопросам 
доступа и работы с применяемыми системами.

3.8. Текущий  контроль,  промежуточная  и  итоговая  аттестация  с  применением  ЭО  и  ДОТ 
проводятся  в  формах,  предусмотренных  образовательной  программой  и  оценочными 
материалами.  Учебный  центр  определяет  способ  идентификации  и  (или)  аутентификации 
слушателя,  порядок  действий  при  технических  сбоях,  порядок  и  сроки  информирования  о 
процедуре контроля и аттестации и способ ознакомления с результатами. В качестве основного 
способа  аутентификации  в  СДО  используются  индивидуальные  учетные  данные;  при 
необходимости  могут  применяться  дополнительные  способы  подтверждения  личности. 
Использование  ЕСИА,  ЕБС  или  сервиса  прокторинга  допускается  при  принятии  Учебным 
центром соответствующего решения и соблюдении требований законодательства.
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3.9. Лицам,  успешно  освоившим  дополнительную  профессиональную  программу  и  прошедшим 
итоговую аттестацию, выдаются соответствующие документы о квалификации по образцам, 
утвержденным в установленном в ООО «МЦДПО» порядке.

3.10. Лицам,  не  прошедшим  итоговую  аттестацию  или  получившим  неудовлетворительные 
результаты, а также лицам, освоившим часть ДПП и (или) отчисленным из образовательной 
организации, выдается справка об обучении или о периоде обучения. 

3.11. Лицам,  успешно  освоившим  основную  программу  профессионального  обучения  и 
прошедшим  квалификационный  экзамен,  выдается  свидетельство  о  профессии  рабочего, 
должности служащего в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.12. При реализации образовательных программ с применением ЭО и ДОТ Учебный центр ведет 
индивидуальный  учет  и  хранение  результатов  образовательного  процесса,  обеспечивает 
фиксацию хода обучения, результатов контроля и аттестации и внутренний документооборот 
на бумажных и (или) электронных носителях с соблюдением требований законодательства об 
архивном деле,  защите информации и персональных данных.  Подтвержденный технический 
сбой, препятствующий прохождению контроля или аттестации, не является самостоятельным 
основанием для неудовлетворительного результата; процедура возобновляется или проводится 
повторно в порядке, определяемом Учебным центром.

ГЛАВА 4. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКАЯ БАЗА ПРИМЕНЕНИЯ ЭО И ДОТ

4.1. Для применения ЭО и ДОТ Учебный центр обеспечивает наличие информационных систем, 
программного обеспечения, технических средств и доступа к сети Интернет, достаточных для 
реализации  соответствующей  образовательной  программы.  Требования  к  оборудованию  и 
программному  обеспечению  слушателя  доводятся  до  него  до  начала  обучения  либо 
размещаются в СДО.

4.2. Технические  характеристики  доступа  к  сети  Интернет  и  пользовательского  оборудования 
определяются с учетом функциональных возможностей применяемых сервисов. Установление 
единого обязательного минимального значения скорости доступа настоящим Положением не 
производится.

4.3. Используемое  программное  обеспечение  должно  обеспечивать  функции,  необходимые  для 
реализации  соответствующей  программы,  и  применяться  с  соблюдением  законодательства 
Российской Федерации,  требований информационной безопасности и  условий правомерного 
использования программного обеспечения.

 Программное  обеспечение  может  включать  средства  общего  назначения,  средства 
коммуникации,  инструменты  создания  и  просмотра  учебных  материалов,  а  также  средства 
защиты информации;

 специализированные образовательные сервисы и иные цифровые инструменты применяются в 
объеме, необходимом для реализации конкретной программы.
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4.4. СДО  и  иные  элементы  ЭИОС  используются  для  размещения  образовательного  контента, 
организации взаимодействия пользователей,  выполнения заданий,  консультаций,  контроля и 
фиксации результатов обучения.

 уполномоченные  разработчики  и  методические  работники  размещают  и  актуализируют 
электронные учебно-методические материалы;

 преподаватели  организуют  взаимодействие  со  слушателями,  используют  размещенные 
ресурсы, создают задания, проводят консультации и оценивание в пределах предоставленных 
прав;

 слушатели  получают  доступ  к  предусмотренным  программой  материалам  и  заданиям, 
выполняют  их  и  получают  учебно-методическую  и  техническую  помощь  в  установленном 
порядке.

4.5. Используемая ЭИОС и СДО должны обеспечивать в объеме, необходимом для реализуемых 
программ:

 разграничение прав доступа пользователей в соответствии с их ролями и полномочиями;
 доступ  слушателей  к  учебным  планам,  рабочим  программам,  электронным  учебно-

методическим материалам и иным образовательным ресурсам, предусмотренным программой;
 возможность проведения предусмотренных программой видов занятий и выполнения учебных 

заданий с применением ЭО и ДОТ;
 фиксацию хода образовательного процесса, результатов текущего контроля, промежуточной и 

итоговой аттестации;
 возможность  применения  предусмотренных  программой  форм  оценивания  и  хранения 

результатов;
 учет действий пользователей и результатов обучения в объеме, необходимом для организации 

образовательного процесса и подтверждения его результатов;
 взаимодействие  между  участниками  образовательных  отношений  в  отложенном  времени  и 

(или) в режиме реального времени;
 защиту  информации,  персональных  данных  и  сохранность  электронных  материалов  в 

соответствии с установленными требованиями.

ГЛАВА 5. АДМИНИСТРИРОВАНИЕ СДО

5.1. Доступ к СДО предоставляется пользователям посредством индивидуальной учетной записи. 
Администратор  СДО  или  иное  ответственное  за  техническую  поддержку  лицо  назначается 
приказом директора либо определяется должностной инструкцией или иным организационно-
распорядительным документом.

5.2. К основным функциям Администратора СДО относятся:
 настройка и техническое сопровождение СДО в пределах предоставленных полномочий;
 создание и сопровождение структуры электронных курсов и категорий в СДО;
 создание, изменение и прекращение учетных записей, назначение прав доступа на основании 

распорядительных документов и предоставленных списков;
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 оказание технической помощи пользователям и фиксация обращений о технических сбоях 
при необходимости;

 обеспечение  функционирования  системных  журналов,  резервного  копирования  и  мер 
информационной безопасности в пределах предоставленных полномочий;

 техническое обеспечение применяемых Учебным центром способов идентификации и (или) 
аутентификации  пользователей;  решение  об  используемом  способе  идентификации 
принимает Учебный центр в соответствии с настоящим Положением и порядком проведения 
соответствующей процедуры контроля или аттестации.

5.3. Зачисление пользователей на электронные курсы и предоставление им доступа осуществляются 
на  основании  приказов  о  зачислении,  утвержденных  списков  либо  иных  документов, 
подтверждающих право доступа к соответствующему курсу.

5.4. При возникновении вопросов или технических проблем пользователи обращаются за помощью 
по  каналам,  указанным в  СДО,  на  официальном сайте  либо  доведенным до  них  до  начала 
обучения.  Порядок оказания технической помощи определяется Учебным центром с учетом 
используемой информационной системы.

ГЛАВА 6. ПРАВА ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ СДО

6.1. Для  работы в  СДО пользователям назначаются  роли и права  доступа,  соответствующие их 
функциям.  Перечень  работников  и  иных  лиц,  ответственных  за  организационную, 
методическую  и  техническую  поддержку  применяемых  технологий,  определяется 
организационно-распорядительными документами ООО «МЦДПО».

6.2.  Преподаватели  и  методисты  имеют  возможность  внутри  курса  выполнять  следующие 
действия:

 редактировать настройки курса;
 наполнять курс учебными материалами;
 редактировать содержание курса;
 назначать и перераспределять баллы за выполнение учебных заданий;
 оценивать  ответы  и  выполненные  задания  слушателей  в  пределах  предоставленных 

полномочий;
 участвовать в учебных дискуссиях (форумах);
 отправлять сообщения другим участникам курса.

6.3.  Права слушателей:
 просматривать содержимое курса (только открытое для просмотра);
 выполнять учебные задания и отправлять ответы;
 участвовать в учебных дискуссиях (форумах);
 отправлять сообщения преподавателям и иным уполномоченным участникам курса.
 Пользователи  обязаны  обеспечивать  конфиденциальность  своих  учетных  данных,  не 

передавать  логин  и  пароль  третьим  лицам,  соблюдать  требования  информационной 
безопасности и использовать СДО только в пределах предоставленных прав доступа.
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ГЛАВА 7. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЭЛЕКТРОННОГО ОБУЧЕНИЯ

7.1. Учебно-методическое обеспечение электронного обучения основано на использовании ЭУМК 
или отдельных функциональных элементов ЭОР. 

7.2. Состав  и  содержание  ЭОР  определяются  образовательной  программой  и  назначением 
соответствующего  ресурса.  ЭОР  могут  включать  теоретические  материалы,  практические 
задания, видеоматериалы, тесты, кейсы, справочные материалы, средства самоконтроля и иные 
элементы, необходимые для достижения планируемых результатов обучения.

7.3. Структура ЭОР может быть представлена в виде блоков учебного материала, представляющих 
собой  совместно  используемые  объекты  содержания  (фрагменты  текста,  графические 
иллюстрации, элементы гипермедиа, программы). 

7.4. ЭОР  и  электронные  курсы  должны  обеспечивать  возможность  самостоятельной  работы 
слушателей  и,  если  это  предусмотрено  программой,  выполнение  заданий,  самоконтроль, 
текущий контроль, промежуточную и итоговую аттестацию. Электронные задания и средства 
контроля не заменяют обязательные практические занятия и практическую проверку умений и 
навыков в случаях, когда законодательством Российской Федерации установлено требование об 
их проведении без применения дистанционных технологий.

7.5. Дополнительно,  но  не  обязательно,  ЭОР  может  включать  учебный  материал,  к  которому 
слушатель может обратиться для углубленного изучения вопросов курса; учебно-методические 
пособия по решению задач повышенной сложности. 

ГЛАВА 8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

8.1. Работники  Учебного  центра  несут  ответственность  за  выполнение  обязанностей  при 
применении ЭО и ДОТ в соответствии с трудовым законодательством, трудовыми договорами, 
должностными  инструкциями  и  локальными  нормативными  актами.  Обучающиеся  и  иные 
пользователи  несут  ответственность  в  соответствии  с  законодательством  Российской 
Федерации,  договором  об  образовании  (иным  применимым  договором)  и  локальными 
нормативными актами Учебного центра.

8.2. Контроль исполнения настоящего Положения осуществляет директор ООО «МЦДПО» либо 
уполномоченное им лицо. Настоящая редакция Положения вступает в силу с 01 октября 2026 
года; с указанной даты ранее действовавшая редакция прекращает действие.
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