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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее  Положение  разработано  Обществом  с  ограниченной 
ответственностью  «Межрегиональный  центр  дополнительного 
профессионального образования» (далее – Учебный Центр) в соответствии со 
следующими нормативными документами:
 Федеральный закон от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»;
 Приказ  Министерства  просвещения  Российской  Федерации  от  26  августа 

2020 года № 438 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по основным программам профессионального 
обучения»;

 Приказ Министерства науки и высшего образования Российской Федерации 
и Министерства просвещения Российской Федерации от 5 августа 2020 года 
№ 885/390 «О практической подготовке обучающихся»;

 Уставом ООО «МЦДПО».
1.2. Настоящее Положение определяет порядок организации и проведения учебной и 

производственной  практики  слушателей  по  основным  программам 
профессионального  обучения  в  случаях,  когда  практика  предусмотрена 
соответствующей образовательной программой.

1.3. Видами  практики  обучающихся,  осваивающих  образовательные  программы 
профессионального обучения, являются учебная и производственная практики 
(далее – практика).

1.4. Содержание,  объем,  сроки  и  результаты  практики  определяются 
соответствующей  основной  программой  профессионального  обучения  и,  при 
необходимости,  программой  практики,  являющейся  ее  составной  частью. 
Дневник практики является  формой учета  выполнения заданий и  результатов 
прохождения практики и не заменяет программу практики.

1.5. Планирование и организация практики на всех ее этапах обеспечивают:
 последовательное  расширение  круга  формируемых  у  слушателей  умений, 

навыков, практического опыта и их усложнение по мере перехода от одного 
этапа практики к другому;

 целостность  подготовки  специалистов  к  выполнению  основных  трудовых 
функций;
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 связь практики с ее теоретическим обучением.
1.6. Содержание  всех  этапов  практики  должно  обеспечивать  обоснованную 

последовательность  формирования  у  слушателей  системы  умений,  целостной 
профессиональной деятельности и практического опыта.

1.7. Практика  направлена  на  освоение  слушателями  видов  профессиональной 
деятельности по соответствующей профессии рабочего, должности служащего, 
формирование  умений,  навыков  и  профессиональных  компетенций, 
предусмотренных образовательной программой.

1.8. Учебная практика направлена на формирование у слушателей умений и навыков, 
приобретение первоначального практического опыта и проводится в объеме и 
формах, предусмотренных основной программой профессионального обучения.

1.9. Практика  может  организовываться  непосредственно  в  Учебном  Центре  при 
наличии  необходимых  условий  либо  в  организации,  осуществляющей 
деятельность  по  профилю  соответствующей  программы.  При  организации 
практической подготовки в организации заключается договор в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

1.10. Производственная  практика  направлена  на  углубление  первоначального 
практического  опыта  слушателя,  развитие  общих  и  профессиональных 
компетенций,  проверку  его  готовности  к  самостоятельной  трудовой 
деятельности.

2. УЧАСТНИКИ ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ

2.1. В организации и проведении практики принимают участие:
 образовательная организация (Учебный Центр);
 организация, являющаяся базой для проведения практики;
 слушатели.

2.2. Учебный Центр:
 определяет  содержание,  виды,  этапы,  объем  и  сроки  практики  в 

образовательной  программе  и  при  необходимости  утверждает  отдельную 
программу практики;

 контролирует реализацию программы практики и условия ее проведения, в 
том числе соблюдение требований охраны труда, пожарной безопасности и 
иных обязательных требований;
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 определяет совместно с организациями-базами практики процедуру оценки 
общих и профессиональных компетенций слушателя, освоенных им в ходе 
прохождения практики;

 разрабатывает  оценочные  материалы для  практической квалификационной 
работы, являющейся частью квалификационного экзамена;

 разрабатывает и утверждает формы дневника практики, отчетности и иных 
документов, фиксирующих результаты практики.

 обеспечивает привлечение представителей работодателей, их объединений к 
проведению квалификационного экзамена.

2.3. Организация-база практики:
 назначает приказом ответственных руководителей практики;
 предоставляет рабочие места слушателям;
 обеспечивает  безопасные  условия  прохождения  практики  слушателями, 

отвечающие санитарным правилам и требованиям охраны труда;
 проводит инструктаж слушателей по требованиям охраны труда, пожарной 

безопасности и безопасному выполнению работ;
 участвует  в  оценке  результатов  практики  и,  при  необходимости,  в 

формировании оценочных материалов для практической квалификационной 
работы по форме, утвержденной Учебным Центром.

2.4. Слушатели в период прохождения практики обязаны:
 полностью  выполнять  задания,  предусмотренные  образовательной 

программой;
 соблюдать  действующие  в  организации  правила  внутреннего  трудового 

распорядка;
 строго соблюдать требования охраны труда и пожарной безопасности.

3. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

3.1. Производственная  практика  направлена  на  углубление  у  слушателей 
первоначального  практического  опыта,  развитие  общих  и  профессиональных 
компетенций,  проверку  его  готовности  к  самостоятельной  трудовой 
деятельности, а также на подготовку к успешной сдаче итоговой аттестации.

3.2. Производственная  практика  может  проводиться  непосредственно  в  Учебном 
Центре  при  наличии необходимых условий либо  в  организации,  являющейся 
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базой  практики,  в  порядке,  предусмотренном  образовательной  программой  и 
настоящим Положением.

3.3. Производственная  практика  проводится  в  сроки  и  последовательности, 
предусмотренные  образовательной  программой,  учебным  планом  и 
календарным  учебным  графиком;  она  может  проводиться  непрерывно  либо 
чередоваться с теоретической подготовкой.

3.4. Сроки  и  продолжительность  производственной  практики  устанавливаются 
образовательной  программой,  учебным  планом  и  календарным  учебным 
графиком.

3.5. Продолжительность  практики  в  течение  дня  определяется  образовательной 
программой и графиком практики с соблюдением требований законодательства 
Российской Федерации, в том числе норм о рабочем времени, если слушатель 
проходит практику в рамках трудовых отношений.

3.6. Практическая  квалификационная  работа  проводится  в  рамках 
квалификационного  экзамена  в  сроки,  установленные  образовательной 
программой и графиком итоговой аттестации. Она может выполняться на базе 
прохождения производственной практики при наличии необходимых условий.

3.7. Содержание  практической  квалификационной  работы  и  критерии  ее  оценки 
определяются  оценочными  материалами  с  учетом  квалификационных 
требований,  указанных  в  квалификационных  справочниках,  и  (или) 
профессиональных  стандартов  по  соответствующей  профессии  рабочего, 
должности служащего.

3.8. Слушатели,  не  выполнившие  предусмотренную  образовательной  программой 
практику,  не  допускаются  к  квалификационному  экзамену  до  выполнения 
требований программы в  порядке,  установленном локальными нормативными 
актами Учебного Центра.

3.9. Результаты  прохождения  практики  фиксируются  в  Дневнике  практики, 
ведомости,  характеристике  и  (или)  иных  документах,  установленных 
образовательной  программой  и  локальными  нормативными  актами  Учебного 
центра. 
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